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[bookmark: _Toc154494208]智慧辅助评标系统评标流程操作步骤
[bookmark: _Toc154494209]一、系统登录
1、 双击打开桌面上长沙工程建设智慧辅助评标系统快捷方式。
2、 登录界面默认为人脸登录，在登录界面输入框内输入评委完整18位身份证号，如下图：
[image: ]

3、 点击【登录】，系统弹出人脸拍照的界面，评委点击【拍照】，系统采集到当前登录评委的人脸信息，再点击【认证】，如认证比对通过，则系统自动跳转到评标系统。[image: ]

4、 登录进入系统后，系统将根据评委当日评标的项目自动判断进入标段界面，则系统如下图：
[image: ]
注：如是老系统的项目，则在选择标段后，跳转至老评标系统，操作方式与原系统一致；
如是智慧辅助评标项目，则操作按照下述流程进行操作。
2、 [bookmark: _Toc154494210]评标准备
1、点击“评标准备”菜单选项，进入当前节点详细页面，评标准备包含评标委员会承诺词、评委签到、学习评标纪律、评委回避、推荐评标委员会负责人、项目基本情况。具体操作如下：
（1）评标委员会承诺词：阅读完承诺词后点击【我已阅读】进行确认。

[image: ]
（2）评委签到：在输入框中填入真实、准确的信息，如填写有误，评委可点击【重置签到】，重新填写签到信息。
[image: ]

（3）评委回避：请仔细查看是否存在需回避单位，并根据实际情况选择，如不需要进行回避，则直接点右上角【提交】按钮，如需回避，则选择对应单位进行回避。
[image: ]
（4）评标委员会负责人：待所有评委完成前述环节后共同进入此页面选择评标委员会负责人。
[image: ]
（5）项目基本情况，在此环节包含招标文件阅读和项目概况，其中招标文件需评委仔细阅读30分钟。项目概况界面，评委可以查看当前评审项目的关键要素，对项目有较为直观的了解，同时可查看项目的开标记录表及保证金查询表。
[image: ]
[image: ]

3、 [bookmark: _Toc154494211]评标开始 
1、完成评标准备所有环节后，由评标委员会负责人点击评标开始，进入评标流程。
[image: ]
2、 评标开始后，左侧会展示出项目具体的评审流程，主要有清标、智能评审、初步评审、详细评审、最终排名、评标结果复核、评标结果。

[image: ]
[bookmark: _Toc154494212]四、清标环节
1、系统提供工程量清单清标（仅针对湖南省房屋建筑和市政基础设施工程综合评估法和湖南省房屋建筑和市政基础设施工程经评审的最低投标价法项目），系统会将工程清单清标结果展示在界面，评委可点击具体数字查看清标明细。
[image: ]
[image: ]
2、标书雷同性分析：评委在此界面可以查看参与投标的投标文件是否在同一电脑上编制，是否在同一个网络下递交标书。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc154494213]五、智能评审
系统根据评审因素，分为智能评审和人工评审，其中智能评审因素，系统根据投标人填报的字段信息提供智能分析结果，评委可点击智能分析报告进行查看详情，智能分析有通过、待人工复核和不通过三种结果。
注：智能分析报告数据仅供参考，最终评审结论以评标委员会核实投标文件中的佐证资料判定为准。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc154494214]六、初步评审
初步评审分为形式评审、资格评审和响应性评审。
在初步评审三个流程，其评审因素前后均会带有相应的提示图标；
图标1、区分智能和人工评审因素[image: ]智和[image: ]人 [image: ]和[image: ]用来区分智能和人工评审因素；针对智能评审因素，系统会自动根据评审标准对招标文件要求和投标响应进行自动分析，并提供评委可参考的结论，评委评审打分。针对人工评审因素，需评委查看投标文件进行评审。
     图标[image: ]、[image: ]和[image: ]，代表着其评分点通过智能分析的结论，
其中图标[image: ]代表智能辅助分析通过，图标[image: ]代表智能辅助分析不通过，图标[image: ]代表智能辅助分析需评委复核。智能辅助评审通过，[image: ]代表智能辅助评审不通过，[image: ]代表该评审因
注：智能辅助分析结果仅供评委参考，最终评审结论以评标委员会核实投标文件中的佐证资料的判定为准。
评委在每个评审步骤需点击每个评审因素，右侧会自动展示分析结果，评委可手动点击【查看投标文件】，系统会自动展示该评分点对应的投标文件部分。其中形式评审、资格评审、响应性评审操作方式及文件查看方法均一致。
[image: ]
[image: ]
[image: ]

评委评审完成后，点击【提交】，待所有评委均提交后，由评标委员会负责人进行汇总，才可进行下一评审流程。
注：初步评审中形式评审汇总、资格评审汇总、响应性评审汇总菜单只有评标委员会负责人有操作权限，其他评委只有查看权限。
[bookmark: _Toc154494215]七、价格修正表
评标委员会负责人可点击修改对投标单位投标报价进行修正。
[image: ]

[bookmark: _Toc154494216]八、详细评审
1、初步评审完成后，进入“详细评审”流程，进入评审详情页面（详细评审中评审内容根据行业、范本、评标办法有区别），如下图：

[image: ]

2、 技术标评审：评委点击评审因素，可以查看该评审因素对应的投标文件，系统将默认进行展开，评委进行评审和打分。
[image: ]
3、 企业资信及履约能力评审：以湖南省房屋建筑和市政基础设施工程综合评估法为例，其中企业业绩、项目经理业绩、企业奖项、项目经理奖项为智能评审因素。评委点击左侧评分点，系统在右侧智能分析界面将展示招标文件要求和对应投标响应指标，系统自动分析出对应的投标单位得分供评委参考，评委可点击查看投标文件进行查看详细投标文件内容，进行评审打分。[image: ]
注： （1）、业绩、奖项等智能评审点是系统根据投标人填报的字段数据进行智能分析的结果，仅供评委评审参考。最终评审结论以评标委员会核实投标文件中的佐证资料的判定为准。
（2）、在企业资信及履约能力评审时，评标委员会负责人需挑选投标单位的加分业绩和加分奖项，以便于招标代理后期发布中标候选人公示。未完成挑选，不能进入下一流程。
[image: ]
[image: ]
4、 评标委员会负责人汇总完企业资信后，可进入后续流程，后续流程主要包含挑选入围、成本评审、重点清单评审（如有）、基准值计算、投标报价计算。其中进入投标报价计算流程需评标委员会负责人点击【计算】，计算完成后，可以点击【查看详情】，查看报价计算过程。
[image: ]
[bookmark: _Toc154494217]九、评标结果
1、点击“最终排名”选项菜单，进入最终排名汇总详情页面，由评标委员会负责人点击【汇总排名】后点击【确认】，进入招标代理复核流程。
[image: ]
[image: ]
2、 招标代理机构复核完成后，评委至【评标结果复核】菜单查看招标代理复核意见并对意见进行回复。
[image: ]
3、 评标委员会负责人回复完招标代理复核意见后，即代表着复核流程已完成，评委进入【评标结果】菜单进行评委签章。
（1）、评委点击【批量签章】按钮，系统弹出刷脸认证的界面。
[image: ]
[image: ]
（2）、认证完成后点击【开始签章】
[image: ]

（3）、认证后系统会调用场地智能化系统保存的评委签字，对评标报告进行签章。
（4）、若场地系统未找到签字信息，则系统调出汉王手写板，评委在手写板上进行签字采集。（注：采集完成后，如评委同意将签字信息进行保存，以便后续评标时进行调用签章，则点击确定，如不同意则点击否，系统仅对本次评标项目进行签章）
[image: ][image: ]
（5）、签字信息采集完成后，点击开始进行批量签章。
（6）、签章完成后，评委可点击签章详情进行检查，是否存在未签章的报告。
[image: ]
[image: ]








[bookmark: _Toc154494218]十、常用功能菜单介绍
快捷功能菜单如图所示位置：
[image: ]

澄清：文字澄清：评标委员会负责人可点击此常用功能选择【文字澄清】对招标代理/投标单位/招标人发起澄清，填写需相应主体单位澄清的内容并设置澄清时间进行确认。
[image: ]

流程回退：在项目汇总排名之前，评标委员会在遇项目需回退流程进行重新评审的情况下，评标委员会负责人可点击此快捷功能选择需回退的流程，填写回退原因（回退原因会体现在评标报告），点击确定即可流程回退。（注：暗标评审流程不允许回退）
[image: ]
表决：评标委员会负责人根据评审过程中针对评委意见需进行表决的情况下，可点击此快捷功能，填写表决的事项，发起表决。评标委员会针对表决事项进行投票表决，评标报告里也会体现表决内容及结果 。
[image: ]
否决投标：
评标委员会负责人点击此功能可选择将需否决的单位进行否决操作，否决过程中需选择否决流程并仔细填写否决原因，被否决的单位不再参与后续评审流程。
[image: ]
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